
ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
в «ООО Дом-Универсал»  

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Политика обработки персональных данных в  ООО «Дом-Универсал» (далее — 
Политика) определяет основные принципы, цели, условия и способы обработки 
персональных данных, перечни субъектов и состав обрабатываемых в ООО «Дом-
Универсал» (далее — Оператор) персональных данных, действия и операции, 
совершаемые с персональными данными, права субъектов персональных данных, а также 
содержит сведения о реализуемых Оператором требованиях к защите персональных 
данных. 

1.2. Политика принята с целью защиты прав и свобод человека и гражданина при 
обработке персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность 
частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.3. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие 
обработку персональных данных Оператором, в том числе при их обработке в 
информационных системах, содержащих персональные данные, разрабатываются 
Оператором с учетом положений Политики. 

1.4. В Политике используются следующие основные термины: 
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 
оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно 
с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными; 

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в 
себя, в том числе: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение; 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных); 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 
носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 



информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств; 

трансграничная передача персональных данных – передача персональных 
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 
государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

1.5. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые  
обрабатывает Оператор. 

1.6. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных 
данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики. 

1.7. Основные обязанности Оператора: 

• организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями 
Закона о персональных данных; 
• отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 
• обеспечить необходимый уровень защищенности персональных данных при их 

обработке в информационной системе, в соответствии с приложением № ; 

1.10. Права и обязанности субъектов персональных данных 
1.10.1. В целях защиты своих персональных данных, хранящихся Оператором, 

субъект персональных данных имеет право: 

• получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за 
исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения 
предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них 
не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 
персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для 
раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения 
установлен Законом о персональных данных; 

• требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

• дать предварительное согласие на обработку персональных данных в целях 
продвижения на рынке товаров, работ и услуг; 

• обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия 
или бездействие Оператора при обработке его персональных данных. 

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Персональные данные обрабатываются Оператором в целях: 

• обеспечения соблюдения Конституции РФ, Налогового Кодекса РФ, законов и иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации; 

• осуществления деятельности Оператора в соответствии с Уставом; 
• регулирования трудовых отношений с работниками Оператора, в том числе: 

содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по 
службе, привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора, обеспечение личной 
безопасности работников, контроль количества и качества выполняемой работы, 
обеспечение сохранности имущества, ведение кадрового и бухучета, заполнение и 
передача в уполномоченные органы требуемых форм отчетности, организация 
постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников в системах 
обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования; 



• подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами; 
• исполнения судебных актов, актов других органов или должностных лиц, подлежащих 

исполнению в соответствии с законодательством РФ об исполнительном 
производстве; 

• осуществления прав и законных интересов Оператора в рамках осуществления видов 
деятельности, предусмотренных Уставом и иными локальными нормативными актами 
Оператора; 

• в иных законных целях. 
2.2. Оператор осуществляет обработку персональных данных работников 

Оператора и других субъектов персональных данных, не состоящих с Оператором 
в трудовых отношениях, в соответствии со следующими принципами: 

• обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе; 
• обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных; 

• не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

• обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 
их обработки; 

• содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует заявленным 
целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

• при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, 
их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям 
обработки персональных данных. Оператором принимаются необходимые меры либо 
обеспечивается их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных 
персональных данных; 

• хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

• обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются 
по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 
этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Политика обработки персональных данных определяется Оператором 
в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

• Трудовой кодекс Российской Федерации;  
• Налоговый Кодекс Российской Федерации;  
• Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 
• Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
• Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
• Федеральный закон от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и 

(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 
законодательных актов Российской Федерации»; 

• иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 
документы уполномоченных органов государственной власти. 



4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 
КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Объем персональных данных, обрабатываемых Оператором, определяется в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными нормативными 
актами Оператора с учетом целей обработки персональных данных, указанных в разделе 2 
Политики. 

4.2. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, интимной жизни, Оператором  не осуществляется. 

4.3. Оператором обрабатываются персональные данные следующих категорий 
субъектов: 

 - кандидатов, работников, родственников работников, лиц, ранее состоявших в 
трудовых отношениях с Оператором; 

 - физических лиц по договорам гражданско-правового характера, авторов 
результатов интеллектуальной деятельности; 

- контрагентов – физических лиц, представителей и работников контрагентов - 
юридических лиц; 

- физических лиц для проведения экскурсий (потенциальные собственники); 
- физических лиц – собственников земельных участков и домов в Клубном поселке 

«Лесной остров»; 
- физических лиц по договорам гражданско-правового характера, авторов 

результатов интеллектуальной деятельности;  
- контрагентов – физических лиц и представителей (работников) контрагентов 

юридических лиц) 
Объем обрабатываемых персональных данных: общие сведения (Ф.И.О., дата 

рождения, место рождения, гражданство, образование, профессия, стаж работы, 
паспортные данные, адрес места жительства, ИНН, СНИЛС, адрес регистрации по месту 
жительства; контактные данные; замещаемая должность; номер расчетного счета.) 

Полный состав и объем персональных данных указанных субъектов определяется в 
соответствии с внутренними нормативными документами Оператора, 
регламентирующими деятельность по реализации уставных целей, осуществление сделок 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, на основании утвержденных 
форм документов (договоров/анкет и заявок). 

4.5. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, 
которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 
основании которых можно установить его личность) не осуществляется. 

4.6. Оператор до начала осуществления деятельности по трансграничной передаче 
персональных данных обязан: 

1) получить от органов власти иностранного государства, иностранных физических 
лиц, иностранных юридических лиц, которым планируется трансграничная передача 
персональных данных, следующие сведения: 

• сведения о принимаемых органами власти иностранного государства, иностранными 
физическими лицами, иностранными юридическими лицами, которым планируется 
трансграничная передача персональных данных, мерах по защите передаваемых 
персональных данных и об условиях прекращения их обработки; 

• информация о правовом регулировании в области персональных данных иностранного 
государства, под юрисдикцией которого находятся органы власти иностранного 
государства, иностранные физические лица, иностранные юридические лица, которым 
планируется трансграничная передача персональных данных (в случае, если 
предполагается осуществление трансграничной передачи персональных данных 



органам власти иностранного государства, иностранным физическим лицам, 
иностранным юридическим лицам, находящимся под юрисдикцией иностранного 
государства, не являющегося стороной Конвенции Совета Европы о защите 
физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных и не 
включенного в перечень иностранных государств, обеспечивающих адекватную 
защиту прав субъектов персональных данных); 

• сведения об органах власти иностранного государства, иностранных физических 
лицах, иностранных юридических лицах, которым планируется трансграничная 
передача персональных данных (наименование либо фамилия, имя и отчество, а также 
номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты). 

2) уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных о своем намерении осуществлять трансграничную передачу персональных 
данных. 

4.7. Трансграничная передача персональных данных может быть запрещена или 
ограничена в целях защиты основ конституционного строя Российской Федерации, 
нравственности, здоровья, прав и законных интересов граждан, обеспечения обороны 
страны и безопасности государства, защиты экономических и финансовых интересов 
Российской Федерации, обеспечения дипломатическими и международно-правовыми 
средствами защиты прав, свобод и интересов граждан Российской Федерации, 
суверенитета, безопасности, территориальной целостности Российской Федерации и 
других ее интересов на международной арене с даты принятия уполномоченным органом 
по защите прав субъектов персональных данных решения. В случае принятия такого 
решения оператор обязан обеспечить уничтожение органом власти иностранного 
государства, иностранным физическим лицом, иностранным юридическим лицом ранее 
переданных им персональных данных. 

5.  ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Оператор при осуществлении обработки персональных данных: 
– принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

требований законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов 
Оператора в области персональных данных; 

– принимает правовые, организационные и технические меры для защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных; 

– сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных или 
их представителям информацию о наличии персональных данных, относящихся 
к соответствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомления с этими 
персональными данными при обращении и (или) поступлении запросов указанных 
субъектов персональных данных или их представителей, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации; 

–  прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных 
данных; 

–  совершает иные действия, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации в области персональных данных. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется Оператором с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, если иное не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных 
данных. 



5.3. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление 
и уничтожение персональных данных. 

5.4. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их 
обработки следующими способами: 
• неавтоматизированная обработка персональных данных; 
• автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 

информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 
• смешанная обработка персональных данных. 

5.5. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных 
данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 
согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

5.6.  Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях: 
• выявлен факт их неправомерной обработки. Срок - в течение трех рабочих дней с даты 

выявления; 
• достигнута цель их обработки; 
• истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных на 

обработку указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих 
данных допускается только с согласия. 


